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Association Nationale de Retraités           
Siège
Reconnue d’intérêt Général
Nouvelle procédure de traitement des cotisations de solidarité 
Cette note est applicable par tous les groupes à compter de l’exercice 2021. Elle remplace l’annexe 2 de l’ANR INFO 20-47 « Travaux préparatoires à la clôture comptable » du 10/12/2020

Le Groupe prend en charge la dépense totale de la cotisation (adhésion + revue) et reverse au Siège la partie qui lui revient.
Elle suit les mêmes règles que celles utilisées pour le traitement des cotisations payantes, à savoir :
1)
Dans MonANR :


-Saisie d’un paiement  avec banque LBP et n° chèque « 1 ».

-Création du bordereau spécifique non transmis à la banque. Attention ce bordereau ne doit pas contenir des paiements réels.


-Traitement normal du bordereau jusqu’à la clôture puis 

Export dans CIEL


- Dans le bloc COMPLEMENTS INFORMATIONS de la fiche de l’adhérent indiquer l’année de cotisation dans la case A de la ligne groupe.
2)
Dans CIEL


-Importer les écritures à l’identique des bordereaux ordinaires.


-Sélectionner le mouvement.

-Remplacer le compte 5141 0000 par 6585 0000 (les cotisations offertes génèrent une charge pour le Groupe) et modifier l’intitulé « XXX bordereau solidarité ».
Le reversement au Siège de la part des cotisations (30%) et du montant des revues s’effectue dans les conditions habituelles via les comptes de reversement au Siège

 4671 0000 et 4672 0000.

TRAITEMENT DANS MONANR

	CHOIX
	COMMENTAIRES

	1) S’assurer dans le bloc FACTURATION 

Que l’adhésion = « payante » 
revue = « payante »

2) Cotisations solidarité sur décision du Comité
Après la seconde relance, revue des impayés pour motifs de solidarité à partir de l’état des relances

FINANCIER

     Relances

          Rechercher TOUS

La liste des adhérents n’ayant pas payé leur cotisation en totalité ou partiellement apparaît.

Déterminer les adhérents que l’on souhaite faire bénéficier de la solidarité.

A partir de cette liste, ouvrir la fiche de chaque adhérent et se positionner au point 4.


	

	3) Dans « gérer cotisations »

Enregistrer un règlement fictif avec les mentions suivantes : mode chèque, n° chèque « 1 », banque « LBP »

5) 4) Créer, clôturer, exporter et générer le bordereau spécifique dans CIEL.

6) 5) Dans le bloc compléments d’information (bas de la fiche à gauche) 

Faire modifier

Aller jusqu’à la ligne groupe Dans la case A

Saisir l’année de cotisation ; 

Enregistrer

Cette case A sera effacée chaque début d’année par la fonction mise à jour multiple


	


RECHERCHE DES ADHERENTS AVEC COTISATION DE SOLIDARITE
	CHOIX
	COMMENTAIRES

	Sur la fiche de l’adhérent
Saisir l’année de cotisation solidarité dans la case A du bloc compléments d’information  

Faire rechercher
	 Export CSV possible

Imprimer en PDF la liste : avant d’imprimer nommer la liste

 « ADHERENTS GR XX  cotisations solidarité +ANNEE»




TRAITEMENT EN COMPTABILITE

	LIBELLE
	Journal
	Comptes
	Débit
	Crédit

	N°GR Bd Solidarité
	VT
	5141 0000 à corriger en 6585 0000
	22.00
	

	N°GR Part Siège Adhésion
	VT
	4671 0000
	
	3.90

	N°GR Part Siège Revue
	VT
	4672 0000 
	
	9.00

	N° GR Part Groupe
	VT
	7561 0000
	
	9.10


Lorsque les écritures sont générées dans CIEL, le compte 5141 0000 est modifié par le compte 6585 0000 et le libellé de l’écriture est modifié comme suit « XXX BORDEREAU SOLIDARITE ».

Cette écriture est justifiée par le bordereau de chèques et par le compte-rendu de la réunion du comité (décision de cette action).

Le versement au Siège est effectué dans les conditions habituelles.
	La Trésorière Nationale
	Le Président National
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	Armelle ROY
	                                                                       Félix VEZIER
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